Bzgl. Portfolio: 

Die Titelseite als Vorlage verwenden und mit seminar-spezifischem Deckblatt versehen! Das geht prima, wenn ihr eine Datei anlegt mit dem Namen „bild.jpg“ (siehe Muster) und diese dann in den gleichen Ordner legt wie das Deckblatt. Es wird dann automatisch eingefügt. Probiert es mal!
